OBEC PUSTIMER
Pustimétské Prusy 79, 683 21 Pustimét IC: 00292231
web: www.pustimer.eu tel.: 517 357 278
e-mail: ou@pustimer.eu tel.: 517 357 281

¢.j.. PUST 462/2025

vyfizuje: Mgr. Vlastimil Smékal
tel.: 724 845 751
e-mail: starosta@pustimer.eu

Pustiméf, 8. dubna 2025

VEREJNA VYZVA K PRIHLASENI ZAJEMCU
O UZAVRENI PRACOVNI SMLOUVY

Starosta obce Pustiméf Vv souladu sustanovenim § 6 odst. 1 zakona ¢.312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkd, timto zvetejiiuje tuto vetejnou vyzvu K prihlaseni
zajemcu o uzavieni pracovni smlouvy na pozici

EKONOM/UCETNI OBCE

Misto vykonu prace: Pustimét

Platova tfida: 9-10 (v zavislosti na dosaZzeném vzdé¢lani), podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace a podle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vetejnych sluzbach a spravé

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, 40 hodin/tydné, zkuSebni doba 3 mésice
Pi'edpokladany den nastupu do prace: 01. 07. 2025, nebo dle dohody

Pracovni naplii:
- komplexni vedeni a zajiStovani agendy ucetnictvi obce
- majetkova evidence, i€tovani majetku, inventarizace majetku

- evidence smluv, majetkopravni tkony, agenda najmi bytovych a nebytovych prostor,
vyuctovani zaloh za sluzby spojené s najmem

- zpracovani a sprava rozpoCtu obce, zmén rozpoctu, kontrola plnéni rozpoctu,
sestavovani stfednédobého vyhledu rozpoctu obce, ptiprava podklada pro pfezkoumani
hospodateni (audit)

- kontrola hospodateni ptispévkovych organizaci obce
- vytvafeni ucetnich vykazi, reportl a statistik, zpracovani ti€etni zavérky a zaveérecného

uctu
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zpracovani danové agendy podle aktudlnich danovych zédkont

platebni a zuctovaci styk, bankovni dispozice a pievody finan¢nich prostredkil
administrativné zajistuje vymahani nedoplatka, penéle a pokut v rozsahu své ¢innosti
spoluprace na administraci dota¢nich titulli, vytctovani pfijatych dotaci a grantt
vedeni personalni a mzdové agendy, komunikace se ZP, CSSZ, FU

zpracovani podkladt pro jednani zastupitelstva, rady, vybort a komisi obce v rozsahu
své ¢innosti

pomoc s organizaci spoleCenskych a kulturnich akci

plnéni dalsich tkol a administrativnich tikont dle potieb obce

Zakonem stanovené piredpoklady pro vznik pracovniho poméru s uchazecem:

a)

je statnim obanem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie
nebo obcanem statu, ktery je smluvnim stditem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen
trvaly pobyt,

dosahl véku 18 let,
je plné svépravny,
je bezuhonny,

ovlada cesky jazyk

Jiné pozadavky stanovené tzemnim samospravnym celkem pro vznik pracovniho
poméru:

minimalné stredoskolské vzdélani ukon¢ené maturitni zkouskou

orientace v pravnich pfedpisech: Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, Zakon ¢. 250/2000
Sb., zékon o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoct, Zakon ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich

velmi dobra uZivatelska znalost prace s PC (Windows, Word, Excel)

vyhodou znalost prace s programy GORDIC a KEO4

praxe v obecni samosprave, ucetnictvi, ekonomice nebo administrativé vyhodou
dobré komunikacéni a organizacni schopnosti

ochota se dale vzdélavat a ucit se novym vécem

samostatnost, spolehlivost, loajalita a ml¢enlivost, flexibilita, preciznost, diislednost

Zijemce poda k tzemnimu samospravnému celku pisemnou prihlasku, ktera musi
obsahovat tyto naleZitosti:

Kontaktni udaje:

a)

jméno, piijmenti a titul z&jemce,
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f)
9)

datum a misto narozeni zajemce,
statni prislusnost zajemce
misto trvalého pobytu zajemce

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li zajemcem cizinec,
ktery neni obanem cClenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je
smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k
trvalému pobytu

telefonni a emailovy kontakt

datum a podpis zajemce

Doklady, které zajemce pfipoii k pfihlasce:

1)

2)

3)

zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusniki téz
obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy

doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

ovéiend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Piihlasku véetné vSech pozadovanych dokladi doructe postou nebo osobné tak, aby ji
vyhlasovatel obdrzZel nejpozdéji dne 24. 04. 2025 do 12:00 h.

Misto pro podani a adresa pro odeslani piihlasky: Obecni Gfad Pustiméf, Pustiméiské
Prusy 79, 683 21 Pustimét.

Ptihlaska musi byt podana/odeslana v zalepené obalce s napisem:

L, VYZVA - EKONOM/UCETNI OBCE PUSTIMER*

Kontaktni osoba pro pripadné doplnujici informace: Mgr. Vlastimil Smékal, starosta,
starosta@pustimer.eu, 724 845 751

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu i bez uvedeni diivodu kdykoliv v jejim
prubéhu prodlouzit nebo zrusit, nebo neuzaviit pracovni smlouvu s zddnym ze zajemcu, ktefti
dorucili prihlasku.

Vybrani uchaze¢i mohou byt pozvani na osobni pohovor.
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Poskytnuté osobni idaje uvedené v prihlasce a souvisejicich podkladech budou zpracovavany
vyhradné pro ucely vybéru zaméstnance v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Spravcem
osobnich udajl je obec Pustiméft.

Nalezitosti ptihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb.,
o ufednicich tizemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zdkoni. Osobni udaje
poskytnuté nad ramec tohoto zdkona slouzi pro snadnéj$i komunikaci s uchazeci. Ptihlaska
spolu s dalsimi poklady bude uchovana u spravce po minimalni dobu vyzadovanou pravnimi
piedpisy za ucelem prokdzani pribéhu vyberu uchazecl, resp. splnéni povinnosti na tseku
spisové a archivni sluzby, nevznikne-li mezitim jiny pradvni divod ke zpracovani danych
osobnich udaju (napft. v ptipad€ vzniku pracovniho poméru s uchazecem).

V souladu s ustanovenimi obecného natizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) ma uchazeé
pravo na pristup ke svym osobnim udajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich
zpracovavani, popt. mize pozadovat jejich kopie; ma pravo pozadovat opravu nepiesnych
osobnich dajl; pravo na vymaz, pokud jiz pominul ucel zpracovani, pokud vznesete namitky
proti zpracovani, nebo pokud byly osobni idaje zpracovavany protipravné; dale mate pravo na
omezeni zpracovani téchto Udajli; a pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani
svych osobnich udaji.

Mgr. Vlastimil Smékal v. r.
starosta obce Pustimé&f

Piiloha:

Prihlaska do verejné vyzvy k prihlaseni zdajemcii o uzavieni pracovni smlouvy na pozici
ekonom/ucetni obce Pustimeér
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